附件四：  

北京工商大学2010年硕士研究生调剂程序

一、申请调剂至我校的考生
1．我校研招办在中国研究生招生信息网上公布各专业缺额信息。（网址为www.chsi.com.cn[公网]和www.chsi.cn[教育网]。 

2． 考生本人交调剂申请表，并登陆中国研究生招生信息网生源调剂系统，发出调剂申请。

3．研招办登录中国研究生招生信息网的调剂系统，查询、选择调剂考生并发出复试通知。
4．考生本人在研究生招生办公室规定时间内确认复试通知。
5.  研招办查看考生确认复试通知情况并统一下载考生信息以及图像信息。信息汇总后，下发至各院系调剂考生信息。

6. 组织考生参加复试 。调剂考生参加完专业笔试填写调剂调档函。
7. 研招办将复试合格考生在调剂系统发出拟录取通知。

8. 复试合格的考生需在调剂系统进行录取确认，本人需向原报考单位提出自愿调剂到北京工商大学的书面申请。

9. 复试后，研招办在第一时间向考生原报考单发放调剂函，调取调剂考生的各科试卷。

10. 研招办对试卷进行审查，审查不合格者，不予录取，并及时通知考生。
二、申请调剂至其他院校的本校考生
考生持个人调剂的书面申请及接收院校的同意接收函，到研招办办理相关手续。
