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一、系统登录 

1. 推荐浏览器：谷歌浏览器、火狐浏览器、Safari浏览器。 

2. 教师本人在校园网内，可以直接输入网址进行访问，在校外

的学生需要先登录 VPN 才能访问教务管理系统。 

（1） 在校园网内：地址栏直接输入 https://jwgl.btbu.edu.cn

即可，或者通过教务处网站的链接进入教务管理系统。

 

（2） 在校园网外：通过 LVPN 登录教务管理系统（详见 LVPN 

使用说明 

https://nic.btbu.edu.cn/yyxt/vpn/165725.htm）。 

 

3. 输入账号密码。 

初始密码与旧系统一致，密码要求字母和数字组合。 

 忘记密码：忘记密码需在账号基础信息中配置有邮箱，会发送密

https://jwgl.btbu.edu.cn/
https://jwgl.btbu.edu.cn/
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码到邮箱，或者通过身份证号进行密码初始化。 

 

 

 

二、课表查询 

1. 查询路径：教学服务-我的课表-个人课表信息 

 

2. 还有班级、教师、教室、课程等不同维度的课表查询 
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三、调课申请 

1. 操作路径：教学服务-我的课表-个人调课申请-点击“调课申

请” 

 

 

2. 调课申请页面蓝色字体可查看教师课表、班级课表、可选时间、

可选地点，便于进行调课选择。 
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3. 选择“调课方式”：个人调课、集体调课。 

 

4. 选择调课类型：整体调课、部分调课、停课、变更教师。 

 

5. 若进行整体调课和部分调课，则设置“原上课周次”和“调整至

新上课周次”，再选择“可用时间”和“地点”，填写调整原因

送审即可。 
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6. 若进行停课申请，则填写调整原因送审即可。 

 

7. 若进行变更教师，则点击“选择”，选择一位老师，填写调课原

因，送审即可。 
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四、成绩录入 

1. 操作路径：考务成绩-学生成绩-学生成绩录入-点击“进入” 

 

 

2. 点击进入，显示需要录入成绩的课程，点击录入。 

 

3. 点击录入，设置录入成绩比例 
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4. 进入成绩录入页面，针对每个学生的平时成绩和期末成绩进行录

入，若有缺课三分之一、缺考、舞弊、违纪、实考、当兵入伍这

几类学生需要设置成绩标志，其中缺课三分之一标记后相关联的

该学生的考评结果会无效。 

 

五、教学考评 

1. 查询路径：教学考评-教学评价-评价结果查询 
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2. 点击明细，可以查看到评价明细结果。 

 

 

 

温馨提示： 

新教务系统上线后还将继续建设和完善一段时间，希望各位老师

和同学能一如既往地给予理解和支持，并在使用过程中多提宝贵意见，

各位教师、学生和管理业务人员对新教务管理系统有任何建议意见，

可通过电子邮件发送至 btbushuzi@126.com，邮件主题请注明“教务
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系统建议”。 

 

                                          

 

教务处 

                                       2022 年 4月 


