附件1:

北京工商大学领导干部和教学管理人员听课制度

第一条  听课人员

学校、相关职能部门、教学单位领导和教学管理人员每学期均应深入课堂听课，不少于2学时。

第二条  听课要求
1.听课分为指定听课和随机听课两种形式，未接到指定听课通知时听课人可随机听课。

2.听课人员应了解和掌握教师讲课与学生听课的基本情况；教师、学生对学校教学和教学管理工作的意见和要求；教学条件、教学保障以及与教学工作相关的其它工作中存在的问题。

第三条  听课管理

1.听课人员在听课时需使用《北京工商大学本科课堂专家、同行评价表》，听课后应及时、认真填写。

2.学校和职能部门领导用表由校办收回，各教学单位领导和工作人员用表由所在单位教秘收回，统一交至教务处。

3.各教学单位应对听课中发现的问题进行分析，凡属本单位的问题，由本单位制定措施及时解决；凡属其他部门或全校性问题，由教务处协调解决。

4.教务处将适时公布各单位听课制度的执行情况。

