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教育教学项目与成果管理系统

【申报老师】操作手册 
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1. 首页 

1.1. 申报人首页 

申报人角色用户登录成功后跳转至申报人首页，下方显示申报项目列表，右

侧显示可申报的计划和可上报的成果计划;点击右侧列表”申报项目”按钮，弹出输

入框，填写相应数据后可点击暂存（暂存不会校验必填项，但提交时需要必填项

全部填写完毕才可以提交，该功能后续会进行完善）;暂存的数据显示编辑和删

除按钮;点击编辑可编辑暂存中的申报项目;点击删除可删除暂存的数据;点击查

看可查看申报人信息;填写相应数据后点击提交，可送审给相应单位审核;点击撤

回可撤回已送审但还未审核的数据；项目通过审核并且立项之后展示“变更”按钮，

点击变更可进行延期和弃项操作；点击成果计划列表“上报成果”按钮，弹出输入

框，填写相应数据后可点击暂存;暂存的数据显示编辑和删除按钮。 
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◼ 暂存项目 

点击”申报项目”输入和对应的数据，点击暂存，即可保存一个项目草稿。 

 

在我的项目列表下，可以对暂存的草稿进行编辑，输入对应的数据可以继续

暂存也可以提交送审。 
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◼ 查看项目详情 

在我的项目列表中，点击查看可查看项目信息，项目文档，审核阶段，阶段

结论，经费收支明细，变更历史情况。 
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◼ 删除 

点击暂存项目的删除，在弹出的提示框中点击确定，可删除对应项目。 

 

◼ 撤回 

点击撤回可撤回已送审但还未审核的数据。 
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◼ 延期/弃项 

点击变更按钮，进行延期/弃项操作。 
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◼ 成果上报暂存/提交上报 

点击”申报项目”输入和对应的数据，点击暂存，即可保存一个项目草稿，点

击提交上报，即可上报送审。 
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2. 经费管理 

2.1. 预算支出登记 

项目计划管理员可以查看自己是管理员的申报计划下已立项的项目数据，申

报人仅可查看自己申报且已立项的项目数据；点击编制预算，弹出编制预算页面，

编制预算后可选择暂存草稿和提交审核；点击修改预算，弹出修改预算页面，编

制预算后可选择暂存草稿和提交审核；点击删除预算，确认后可删除预算草稿；

点击撤回，可撤回已提交未审核的项目预算；点击查看预算，可查看预算详情；

点击登记支出，可登记支出经费 

 

◼ 编制预算 

点击编制预算，弹出编制预算页面，编制预算后可选择暂存草稿和提交审核； 
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◼ 修改预算 

点击修改预算，弹出修改预算页面，编制预算后可选择暂存草稿和提交审核； 

 

◼ 删除预算 

点击删除预算，确认后可删除预算草稿； 
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◼ 撤回 

点击撤回，可撤回已提交未审核的项目预算； 

 

◼ 查看预算 

点击查看预算，可查看预算详情； 
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◼ 登记支出 

点击登记支出，可登记支出经费 

 

3 成果管理 

3.1 成果上报 

成果上报界面可上报成果，导出成果数据，下载成果相关的附件资料。 
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点击”上报成果”输入和对应的数据，点击暂存，即可保存一个成果草稿，点

击提交上报，即可上报送审；查看按钮可查看成果详情及审核流程。 

 


